_ BESNI ILCE MUFTULUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA
S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1 — Miiracaat Dilekcesi 3 — Sinav Siiresi
01 Naklen Atamalar 2 — Muvafakat Belgesi 4 — Diyanet Isleri Bagkanlig1 .
e 7 Giin
Atama Izni
1 — Dilekge
02 Diploma Degerlendirmesi 2 — Diploma Fotokopisi 2 Giin
3 — Kaymakamlik yazisi
03 Sozlesmelerin Yenilenmesi Ilgilinin Talebi 2 Giin
1 — Dilekge
04 | Emeklilik iglemleri 2~ 6 Adet Fotograf 2 Giin

3 — 2 Adet Vukuatl Niifus Kayit Ornegi
4 — Varsa Borclanma Evraki Fotokopileri

1 — Cami Bilgi Formu
05 Cami Kadro Talebi 2 — Cami Arsasinin Tapu Fotokopisi 5 Giin
3 — Teberrukat Esya Sayim Cetveli

1 — Matbu Dilekce

2 — Kur’an Kursu Bina Tanitim Formu

Kur’an Kursu Binasinin 3 — Milli Egitim Miidiirliiglinden Uygunluk Raporu
Hizmete Agilmasi 4 — Saglik Grup Baskanligindan Rapor

5 — Yeterli Say1 Ogrenci

6 — Diyanet Isleri Baskanliginca Verilecek Uygunluk Onay1

06 45 Giin




07

Kur’an Kursuna

Kur’an Kurslari

1 — Ilkogretim 8. Stmf Diplomast
2 — Niifus Ciizdan Fotokopisi

3 — 2 Adet Fotograf

20 Dakika

Ogrenci Kayds Yaz Kur’an Kurslari

1 — Ilkogretim 5. Simf Cikis Belgesi
2 — Veli Dilekgesi
1 — Dilekge

08 Ihtida Islemleri g : Tf:ll: t?zgglrl;;omkomm 1 Saat
4 — Pasaport Fotokopisi
1 — Dilekce

09 Caminin Hizmete A¢ilmast | 2 — Cami Bilgi Formu 2 Gun
3 — Cami Berati

.\ : Mahalline varildiktan

10 Kible Tespiti 1 — Dilekge sonra 15 Dakika
1 — Niifus Ciizdan Fotokopisi
2 — Banka Dekontu

11 Hac Kaydi 3 —2 Adet Fotograf 8 Dakika
4 — Dilekge
5 — Pasaport (1 Yil siireli)
1 — Niifus Ciizdan Fotokopisi
2 — Banka Dekontu

12 Umre Kaydi 3 — 2 Adet Fotograf 8 Dakika
4 — Dilekge
5 — Pasaport (1 yil siireli)

13 Dini Sorularin 1 — S6zli Soruya Cevap 15 Dakika

Cevaplandirilmasi 2 — Yazil1 Soruya Cevap 7 Giin




1 — Odeme Emri Belgesi
2 — Banka Listesi
3 — Yeni Atamalarda Atama Onay1 ve Ise Baslama Yazisi

14 Memur Maasi 4 — Asgari Gegim Indirim Listesi 3 Giin
5 — Personel Bildirimi
6 — Naklen Gelenlerde Maas Nakil [Imiihaberi, Goreve
Baslama Yazis1 ve Aile Beyannamesi
1 — Odeme Emri Belgesi
2 — Cesitli Odemeler Bordrosu
3 — Ek Ders Ucreti Cizelgesi
15 Ek Ders Ucreti 4 — Aylik Karsilig1 Okutulacak Dersin Adi ve Haftalik Ders 2 Gun
Saati ile Ek Brang Derslerinin Adin1 ve Haftalik Ders
Saatini Gosterir Onay
5 — Banka Listesi
1 — Odeme Emri Belgesi
16 Gegici, Stirekli ve 2 — Gorevlendirme Yazis1 ve Harcama Talimati 7 Giin
Tedavi Yollugu 3 — Yurti¢i/Yurtdist Gegici Gorev Yollugu/Tedavi Yollugu
Bildirimi
1 — Odeme Emri Belgesi
) 2 — Aylik Bordrosu Her avin 9. ile
17 Sozlesmeli Personelin Ucreti | 3 — Personel Bildirimi o
: 14. Giinii Arast
4 — Ise Baslama Yazisi
5 — Sozlesme
18 Dogum ve Oliim Yardim é : g%ileli;nenEIr)i’eilgzlséesi I Giin
1 — Tasinir ve Tasinmaz Islem Fisi
19 Mal ve Hizmet Alimu 2 — Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi 2 Giin

3 — Piyasa Fiyat1 Arastirma Tutanagi ve Onay Belgesi




Tasinir ve Tasinmaz Mal

20 islemleri Yazili veya Sozli Talep 10 Dakika
: : 1 — Dilekge :
21 Teberrukat Egyas1 Islemleri 7 Tutanak 10 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri:

Isim : Mehmet UNSAL

Unvan : Tlge Miiftiisii

Adres : Besni Ilge Miiftiiliigii

Tel : 04163180533

Faks : 04163183131

E-Posta : besnimuf(@diyanet.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Bedirhan IMAMOGLU
Unvan : Kaymakam

Adres : Besni Kaymakamlig1
Tel : 4163181001

Faks : 4163181859

E-Posta




