
BESNI ILÇE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARİ  

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HIZMETIN ADI 
BAŞVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SORESI(EN GEÇ SÜRE) 

. 

1 Çiftçi Kayı t Sistemine İ lk Kay ı t 

1-Sosyal Güvenlik numarasını  Gösterir belge(varsa) 

2-Tarı m Arazilerinin onaylı  fotokopisi veya çı ktı sı  
3-Tarı m arazilerine ekilen ürünlerin muhtarlı kça onaylı  
formu (Form C) 	Çiftçi,aza,muhtar imzalı  
4-Çiftçilik Belgesi(Ziraat Odası ndan) 

5-Nufus Cüzdanı  Fotokopisi(TC Kimlik No su yazı lı ) 
6-Kira sözleşmesi veya muvaffakatname,taahütname,ek tapu 

varsa,onaylanmış  matbu evrakları (Aslı  veya noter onaylı  
fotokopisi) 
7-Döner Sermaye Makbuzu 

1 Eylül -30 Haziran(dosyalar günlük girilir.)En geç 3 saat 

2 ÇKS Dosya Güncelleme 

1-Çiftçilik Belgesi(Ziraat Odası ndan) 

2-Tarı m arazilerine ekilen ürünlerin muhtarlı kça onaylı  
formu (Form C) 	Çiftçi,aza,muhtar imzalı  
3-Nufus Cüzdanı  Fotokopisi(TC Kimlik No su yazı lı) 
4-Döner Sermaye Makbuzu 

5-Kira sözleşmesi veya muvaffakatname,taahütname,ek tapu 

varsa,onaylanmış  matbu evrakları (Aslı  veya noter onaylı  
fotokopisi) 	(Süresi dolanlar için) 

1 Eylül -30 Haziran(dosyalar günlük girilir.)En geç 2 saat 

3 ÇKS Belgesi 1-Kimlik 10 dakika 

4 
Mazot ,Kimyevi Gübre ve Toprak 
Analizi Desteklemesi Başvurusu 

1-Çks Kaydı nı n Güncellenmesi ve Mazot-Kimyevi gübre 

ve Toprak Analizi Başvuru Dilekçesi 

2-Çiftçilik Belgesi(Ziraat Odası ndan) 

3-Tarı m arazilerine ekilen ürünlerin muhtarlı kça onaylı  
formu (Form C) 	Çiftçi,aza,muhtar imzalı  
4-Nufus Cüzdanı  Fotokopisi(TC Kimlik No su yazı lı ) 
5-Döner Sermaye Makbuzu 

6-Kira sözleşmesi veya muvaffakatname,taahütnarne,ek tapu 

varsa,onaylanmış  matbu evrakları (Aslı  veya noter onaylı  
fotokopisi) 	(Süresi dolanlar için) 

1 Eylül -30 Haziran(dosyalar günlük girilir.)En geç 30 dakika 



5 

Mazot ,Kimyevi Gübre ve Toprak 

Analizi Desteklemesi Başvurusu 

Toprak Analizi Desteği için toprak analiz raporu 

ve toprak analizi talep formu 1 Eylül -30 Haziran(dosyalar günlük girilir.)En geç 5 gün 

6 
Sertifikalı  Tohumluk Kullanı m 	Desteği 

Başvurusu 

1-Döner Sermaye Makbuzu 
2-Sertifikalı k Tohumluk Kullanım Desteği Başvuru Dilekçesi 

3-Sertifikalı k Tohumluk Kullanı m Desteği Talep Formu 

(çiftçi imzalı ,bayii imzalı  onaylı  
4-Tohumluk Satış  Faturası  
5-Tohumluk Sertifikasyon Belgesi 

6-ÇKS 15 Kası m tarihinden, Tebliğ  yayı n tarihi Arası  Dosya alı nır 
(Ortalama 10 dk sürer) 

7 Hububat Prim Desteklemesi Başvurusu 

1- Dilekçe 
2-Nufus Cüzdanı  Fotokopisi(TC Kimlik No su yazı lı) 
3-Döner Sermaye Makbuzu 
4-Borsa Onaylı  Fatura 

5-Müşterek Alı m Satım Beyannamesi 

En geç 15 dk 
9 Kasım -30 Nisan tarihleri arası  

8 Yem Bitkileri Desteklemesi 

1-Döner Sermaye Makbuzu 
2-Yem Bitkileri Desteklemesi Taahütnamesi 
3-Yem Bitkileri Desteklemesi Müraacat formu 

4-Kontrol Tutanağı  
5- ÇKS 1 Mart- 15 Kası m ayları  arası  başvuru,kontrol,sonuçland ı rma 

işlemleri yapı lı r.(10 dk Dosya Kabülü) 



Tabii Afetlerin Neden 
Olduğu Hasar Tespitleri 11 

12 Bimer Başvurusu 

13 Bilgi Edinme Başvurusu 

1-Başvuru Dilekçesi 
2-Nüfus Cüzdan ı  Fotokopisi 

3-Döner Sermaye Makbuzu 
4-Müstahsil Makbuzu(İ mzalı ,Onaylı ) 

5-Çiftçi Kayı t Sistemi Belgesi 

1-Sözlü Başvuru ve Şikayet 

2-Hastalı k ve zararlı  örneği 

1-Dilekçe 
Not:Afetin nevi ve kapsamı na göre yap ı lacak işlemler ve süre 

değişiklik gösterebilir. 

1-Elektronik Başvuru 

1-Bilgi Edinme Formu Dilekçesi 

9 Yağlı k Ayçiçeği Desteği 

10 Tarı msal ilaç Reçetesi 

14 Zirai Keşif 

1-Dilekçe 
2-Tapu Fotokopisi 
3-nufus Cüzdanı  Fotokopisi 

1-Dilekçe 
2-Tapu Kaydı  Gösteren Belge 

1-Başvuru Dilekçesi 
2-Müstahsil 

'1-Başvuru Dilekçesi 
2-Tasiriye 
3-Alı m Satı m Sözleşmesi 

'1- Kimlik Belgesi(BüYükbaş  Hayvan) 

2- NakilBelgesi(Küçükbaş  Hayvan)  

'1-Dilekçe 
2-Araç Talebi 

-1-Dilekçe 
2-Kimlik Belgesi 

15 

16 

17 

Aralı k-1 Nisan arası  dosya kabulü ,dosya kaydı  işlemleri 

yapı lı r. 

1 gün 

7 gün 

15 gün 

15 gün 

4 gün 

5 gün 

Aralı k-1 Nisan arası  dosya kabulü ,dosya kaydı  işlemleri 

yapı lı r. 

Aralı k-1 Nisan arası  dosya kabulü ,dosya kaydı  işlemleri 

yapı lı r. 

1 saat 

Hayvan sayı sı na göre 

5 dakika 

Cins Tashihi 

Yağlı  Tohumlu Bitkiler, 

Dane Mı sı r Desteği 

Zeytin Yağı  Fark Ödemesi 

Desteği 

Yurtiçi Veteriner Sağlı k Rapo 

Aşı lama Serumlama Talebi 

Hayvan Pasaportu 

18 

19 

20 



21 Hayvan Mevcut Belgesi 
1-Dilekçe 

15 dakika 

22 Et Desteği Başvurusu 

1-Başvuru Dilekçesi 
4-Dam ı zlı k sığır yetiştiriciliği birliği üyelik belgesi 
Not:Birlik üyesi üreticiler birlik vası tas ı yla müracaat edecek 

Güncel tebliğ  ile istenilecek evraklar 
10 Gün 

23 Arı  Yetiştiriciliği Desteklemesi 

1-Başvuru Dilekçesi 
2-Ancı lı k Birliğine Üyelik Belgesi 
3-Kayı tl ı  olduğu il /ilçe dışında müracaatolunacaksa ;Arı  
konaklama belgesive yurtiçi hayvan sevklerine mahsus 
veteriner sağlı k raporu 

10 Gün 

24 Çiğ  Süt Destekleme Başvurusu 

1-Başvuru Dilekçesi 
2-Sütün satı ldığına dair fatura veya müstahsil makbuzu 
3-Sağı lan ineklerin Türk-Vet kayı t belgesi 
Not:Birlik üyesi üreticiler birlik vas ı tas ı yla müracaat edecek 

10 Gün 

25 Buzağı  Destekleme Başvurusu 

1-Başvuru Dilekçesi 
2-Doğan dişi buzağı lara 3-6 aylı k iken 
Şap ve Brusella S-19 aşısı  yap ı ldığına dair aşı  belgesi 
Not:Birlik üyesi üreticiler birlik vas ı tas ı yla müracaat edecek 

10 gün 

26 
Dam ı zlı k Anaç Koyun Keçi 
Desteklemesi Başvurusu Sürü 
Büyütme ve Yenileme Desteği 

1-Başvuru Dilekçesi 
Not:Birlik üyesi üreticiler birlik vası tas ı yla müracaat edecek 

10 gün 

27 Yeşilkart işlemleri 

1-Nufus Kayı t Örneği 
2-Tapu Kayı tları  
3-Belediye Kay ı tları  

5 dk. 

28 İşletme Kayı t Belgesi 
1-Vergi Levhası  
2-Kimlik Fotokopisi 
3-Dönersermaye Makbuzu 

30 dk. 



29 
Tütün ve Alkol Parekende Satış  
Belgesi 

1-Iş  yeri açma çalıştı rma ruhsatı  
2-Kimlik Fotokopisi 
3-Adli sicil belgesi 
4-Ziraat Bankası (Tob-Tütün ve Alkol D.Bşk.Kurumsal 

tahsilat hesabı na yeni başvuru ücreti yatı rı lacak 

5-Açı k alkolü içki ve parakende içki satışında 100 mt Mesafe 

yazı s ı  

30 dk. 

Başvuru esnas ı nda yukarı da belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi ,eksiksiz belge ile başvuru yapı lmas ı na rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmamas ı  veya yukarı daki tabloda bazı  hizmetlerin bulunmadığın ı n tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İ lk Müracaat Yeri: Besni İ lçe,Tarım ve Orman Müdürlüğü İ kinci Müracaat Yeri: Kaymakamlık 

isim: Mehmet KOSEKUL isim: Bedirhan İ MAMOĞLU 

Unvan: Tarı m ilçe Müdürü Unvan: Kaymakam 

Adres: Besni İ lçe,Tarım ve Orman Müdürlüğü Adres: Kaymakamlık 

Tel: O 416 318 17 80 Tel: O 416 318 12 37 

Fax: 0416318 10 17 Fax: O 416 318 18 59 

e-posta tarimRbesni.gov.tr  e-posta vaziisleriRbesni.gov.tr  
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